
PHỤ LỤC 2 

I. CÁCH ĐẶT TÊN CHO TÀI LIỆU  

Tập tin tài liệu có tên xxx-aaaaaaa-bbbbbbb-cc-ddd, bao gồm 21 ký tự, trong đó: 

- xxx là 03 ký tự cho mã khoa;  

- aaaaaaa là 07 ký tự mã ngành; 

- bbbbbbb là 07 ký tự cho mã học phần; 

- cc là 02 ký tự cho loại tài liệu (Bài giảng: 01; Slide bài giảng: 02; giáo trình: 03; tài 

liệu tham khảo: 04; tài liệu khác: 05); 

- ddd là 03 ký tự cho số thứ tự của loại tài liệu. 

Ví dụ: Ngành Công nghệ Kỹ thuật Cơ điện tử của Khoa Cơ khí với mã khoa là 504, 

mã ngành là 7510203, môn Vẽ cơ khí trên máy tính với mã học phần là 5504168 có 

02 bài giảng thì lần lượt đặt tên cho 02 tập tin tài liệu là: 504-7510203-5504168-01-

001; 504-7510203-5504168-01-002.   

II. HƯỚNG DẪN UP TÀI LIỆU BÀI GIẢNG LÊN DSPACE 

1. Truy cập vào thư viện số Dspace UTE: Tại địa chỉ 

http://data.ute.udn.vn:8080/jspui/ hoặc http://116.105.225.248:8080/jspui/  

 

2. Thay đổi ngôn ngữ: Tại trang chủ thư viện số - chọn Language để thay đổi ngôn 

ngữ  

 

3. Đăng nhập: Tại trang chủ thư viện số chọn thẻ Đăng nhập – Trang cá nhân – 

nhập email và mật khẩu với Địa chỉ E-mail: hvten@ute.udn.vn và Mật khẩu: 

123456 

http://116.105.225.248:8080/jspui/
mailto:hvten@ute.udn.vn


 

 

Trường hợp không đăng nhập được nhấn Quên mật khẩu hệ thống sẽ gửi email 

thông báo về địa chỉ email yêu cầu thay đổi mật khẩu 

 

Nhấp vào liên kết để đặt lại mật khẩu mới  



 

4. Thay đổi thông tin cá nhân: Sau khi đăng nhập thành công tại thông tin cá nhân 

chọn Hồ Sơ.  

 

Cập nhật thông tin cá nhân và đặt lại mật khẩu mới  

 



 

5. Cập nhật tài liệu: 

Tại thông tài khoản chọn Trang cá nhân  

 

Nhấn  Bắt đầu việc tải tài liệu mới  thực hiện upload tài liệu 

 

Chọn bộ sưu tập (Bài giảng, Slide bài giảng) cần upload tài liệu  

 
Điền đầy đủ thông tin về tài liệu 

 



Nhập mô tả tài liệu với ngày tháng năm thông tin bắt buột 

 
Upload tài liệu – Chọn hoặc kéo thả tài liệu cần upload 

 

Nhấn Thêm tập tin khác nếu tài liệu có nhiều hơn 1 tệp tin (file)  

 

 



Chỉnh sửa thông tin tài liệu (nếu có)  

 

Hoàn thành upload tài liệu:  

 

 


